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Importeren binnen E-captain 
 
 
Voor de import binnen E-captian dient de 1e kolom (A1) van het excel document te beginnen 
met het veld Lidnr (zonder punt) 
 
De eerste rij van het excel document dient te bestaan uit de veldnamen, dit is de header. 
 
Voorbeeld: 

 
 
 
U dient er voor te zorgen dat er unieke lidnummers in de kolom A vermeld staan. 
Indien een lidnummer al bestaat zal deze relatiekaart worden aangevuld/bijgewerkt met de 
gegevens uit de excelsheet. 
Het is zo mogelijk om aan de hand van het lidnummer later aanvullende gegevens te 
importeren. 
 
Bij het importeren zal gevraagd worden of u personen of bedrijven wilt importeren. 
U dient deze aan te leveren in 2 aparte excel bestanden omdat de beschikbare velden per 
soort verschillen. 
 
Let op: u dient in het 2e bestand met de lidnummers verder gaan waar u in het eerste bestand 
mee bent geëindigd. 
 
Tip: Wanneer u in uw excel document dezelfde veldnamen gebruikt als vermeld in dit 
document dan zal E-captain deze automatisch weten te koppelen.
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Beschikbare velden voor de import  (PERSONEN)  
 
Persoonsgegevens    Mogelijke waarden  
 

Lidnr     (verplichte 1e kolom) 
Aanhef     geachte / beste    
Achternaam         
Achtervoegsel         
Autom. incasso    bank / giro    
Autom.incasso plaats        
Beroep 
Burgelijkestaat    Ongehuwd, Gehuwd,  

      Samenwonend, Gescheiden 
Banknummer 
Doorkiesnr 
Emailprivé 
Emailwerk 
Faxprivé 
Faxwerk 
Geb.datum (datum)    
Geslacht    m / v 
Gironummer 
Magazine    ja / nee 
Mobiel privé 
Mobiel werk 
Ondernemer    ja / nee 
Opmerkingen 
Startdat. lid (datum) 
Stopdat. lid (datum)   (indien ingevuld wordt dit een oudlid) 
Tel.privé1 
Tel.privé2 
Tel.werk1 
Tel.werk2 
Tussenv. 
Voorletters 
Voornaam 
Voorvoegsel 
Website privé 
Website werk 
 
Adres gegevens, zie pag. 4 

 
 
Bond gegevens (optioneel) 

Bondsnr 
Startdat. BOND (datum) 
Stopdat. BOND (datum)
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Beschikbare velden voor de import  (BEDRIJVEN)  
 
 
Bedrijfsgegevens    Mogelijke waarden       
 

Lidnr     (verplichte 1e kolom) 
2e Naam         
Autom. incasso    bank / giro    
Autom.incasso plaats        
BTW nr 
Banknummer 
Bedrijfsnaam    (verplicht) 
Contactpersoon 
Doorkiesnr 
Emailwerk 
Faxwerk 
Gironummer 
KVK nr 
Magazine    ja / nee 
Mobielwerk 
Ondernemer    ja / nee 
Opmerkingen 
Startdat. lid (datum) 
Stopdat. lid (datum)   (indien ingevuld wordt dit een oudlid) 
Tel.werk1 
Tel.werk2 
Website werk 

 
Adres gegevens, zie pag. 4
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Beschikbare velden voor de import  (ALGEMEEN) 
 
 

Factuuradres  (optioneel) 
 Factuuradr.Adres 
 Factuuradr.Gebouw 
 Factuuradr.Huisnr 
 Factuuradr.Huisnrtoev. 
 Factuuradr.Land 
 Factuuradr.Plaats 
 Factuuradr.Postcode 
 

Bezoekadres 
Bezoekadr.Adres  
Bezoekadr.Gebouw 
Bezoekadr.Huisnr 
Bezoekadr.Huisnrtoev. 
Bezoekadr.Land 
Bezoekadr.Plaats 
Bezoekadr.Postcode 
 

Postadres 
Postadr.Adres 
Postadr.Gebouw 
Postadr.Huisnr 
Postadr.Huisnrtoev. 
Postadr.Land 
Postadr.Plaats 
Postadr.Postcode 

 
 
 
Vrije velden 

Aanvullende informatie (memo) 
Memo veld 1- 6  
Datum veld 1- 6  
Getal 1 – 6   (kommagetal) 
Nummer 1 – 6 (geheel getal) 
Ja/Nee 1-6 
Keuzeveld 1-8 * 
Tekstveld 1 – 6  

 
De vrije velden krijgen automatisch de naam toegewezen die in de eerste rij (header) staan 
vermeld. U hoeft deze dus niet van te voren te definiëren. 
 
* Verwachte waarden zijn de keuzeveld items  
Bijv. header veld Materiaal met de items: hout, steen, ijzer etc. 
 
 
 
Speciale velden 

Lid (J/N)   (indien nee, wordt kaart geïmporteerd als niet lid) 
Plaats in groep (groepsnaam) * 
Nieuwe groep * 
Soortlid    (soortlid uit ledenbeheer) 
Crediteur (J/N)   bij Ja dan import als crediteur (boekhouding nodig) 
 

 
* Plaats in groep (groepsnaam):  
 
U kiest een groep waar u deze kolom voor bestemd heeft. 
Verwachte waarden zijn de namen van de groepsitems.  
Bijv.: “Plaats in groep bestuur“  verwacht in de excelkollom de naam van het groepsitem, 
bestuurslid, voorzitter ect.  
 
* Nieuwe groep: 
 
Hetzelfde als “plaats in groep” alleen wordt er automatisch een groep aangemaakt met de 
naam van de  bijbehorende kolom.  
Als er al een groep bestaat met deze naam zal deze worden gebruikt. 
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